Směrnice rektora: Bakalářské práce a státní závěrečná zkouška
Směrnice je určena studentům 4. ročníku programů Bc. a DD v akademickém roce 2008/09 a je platná pro kalendářní rok 2009

Směrnici zpracoval Ing. Michal Polák, Dr., koordinátor programu; polak@bibs.cz
Článek 1 
Podmínky řádného ukončení studia
1) Pro udělení akademického titulu „bakalář“ (ve zkratce „Bc.“) musí student úspěšně absolvovat předměty studijního plánu v plném počtu kreditů a složit státní závěrečnou zkoušku.
2)  Studium v akreditovaném bakalářském studijním programu se ukončuje státní závěrečnou zkouškou, která se skládá ze dvou základních částí: z obhajoby bakalářské práce a z ústní státní zkoušky. 
3) Student, který úspěšně splnil všechny předepsané studijní povinnosti plynoucí ze studijního programu, získal stanovený počet kreditů a ve stanoveném termínu odevzdal bakalářskou práci, může konat státní závěrečnou zkoušku. Pro studenty, kteří chtějí skládat státní závěrečnou zkoušku v dubnu 2009 je poslední termín dosažení plného počtu kreditů den 31.3.2009. 
Článek 2

Zpracování bakalářské práce
1) Bakalářskou prací se ověřuje schopnost studenta formulovat ucelený odborný text, pracovat s odbornou literaturou a aplikovat získané vědomosti.

2) Student si navrhuje téma a vedoucího bakalářské práce s tím, že výběr tématu a vedoucího je nutno ukončit nejpozději do konce měsíce října zimního semestru. Termín je možno v odůvodněných případech prodloužit na základě žádosti směrované na koordinátora programu. Výběr tématu a vedoucího bakalářské práce podléhá schválení koordinátorem studijního programu a je realizován prostřednictvím intranetu B.I.B.S..
3) Zásady pro vypracování bakalářské práce jsou stanoveny touto směrnicí, a to v její příloze č.1.
4) Zadání bakalářské práce vydá B.I.B.S. studentovi poté, co tento prokáže svůj záměr prostřednictvím odevzdaného assignmentu modulu „Předdiplomní seminář“ a poté, co mu je na základě tohoto assignmentu udělen zápočet z modulu „Předdiplomní seminář“. Zadání je studentovi předáno prostřednictvím intranetu B.I.B.S. Současně se zadáním je stejnou cestou studentovi doručen formulář přihlášky ke státní závěrečné zkoušce a text licenční smlouvy k výkonu práva užít školní dílo. 
5) Náležitosti zadání bakalářské práce jsou tyto:

a) Označení vysoké školy a studijního programu

b) Určení akademického roku
c) Text : Zadání bakalářské práce

d) Tituly, jméno a příjmení studenta

e) Text : rektor Brno International Business School (B.I.B.S. a.s.) Vám v souladu s platnou legislativou a vnitřními předpisy vysoké školy zadává bakalářskou práci s tím, že tato musí být zpracována v souladu se směrnicí rektora  „Bakalářská práce a státní závěrečná zkouška“, a to s názvem:
f) Název bakalářské práce v jazyce českém a v jazyce anglickém

g) Rozsah práce (40-50 stran)

h) Tituly, jméno a příjmení vedoucího bakalářské práce

i) Termín pro odevzdání bakalářské práce (15.3.2009 nebo 15.9.2009)
6) Bakalářskou práci odevzdá student studijnímu oddělení v termínu uvedeném v zadání práce. Pro studenty, kteří se chtějí přihlásit na státní závěrečné zkoušky organizované v termínu 20.-24.4.2009 je termín odevzdání bakalářské práce stanoven na 15.3.2009. Pro studenty, kteří se chtějí přihlásit na státní závěrečné zkoušky organizované v období říjen-listopad 2009 je termín odevzdání bakalářské práce stanoven na 15.9.2009.

7) Pokud student bakalářskou práci v termínu neodevzdá, určí mu na jeho žádost koordinátor programu náhradní termín pro její odevzdání a současně navrhne rektorovi náhradní termín konání státní závěrečné zkoušky. Pro rok 2009 je náhradním termínem pro odevzdání bakalářské práce den 15.9.2009 a náhradní termín státní závěrečné zkoušky bude stanoven v období říjen-listopad 2009.
8) Student odevzdává bakalářskou práci ve dvou vyhotoveních v listinné podobě a současně elektronicky přes intranet B.I.B.S.. Listinná a elektronická podoba musí být totožné.  Spolu s listinnou verzí bakalářské práce student ve výše uvedeném termínu odevzdá písemně také vyplněnou přihlášku ke státní závěrečné zkoušce a vyplněnou a podepsanou licenční smlouvu k výkonu práva užít školní dílo.
9) Bakalářská práce nemůže být utajena. Bakalářská práce nemůže být zpracována více autory. Bakalářská práce se odevzdává v jazyce českém nebo slovenském (s výjimkou povinných částí v jazyce anglickém), není-li rektorem ve výjimečných případech stanoveno jinak.
10) B.I.B.S.  prostřednictvím vedoucího  bakalářské práce a oponenta zabezpečí vypracování posudku bakalářské práce nejpozději do jednoho měsíce po odevzdání bakalářské práce studentem. 
11) Hodnocení bakalářské práce vedoucím práce a oponentem se provádí standardním způsobem užívaným na B.I.B.S. dle článku 12 „Hodnocení studijních výsledků“ studijního řádu. Součástí hodnocení je výrok hodnotitele „Předloženou bakalářskou práci doporučuji k obhajobě“ v případě hodnocení klasifikaci 50%-100% (tj. C až A)  nebo výrok  „Předloženou bakalářskou práci nedoporučuji k obhajobě“ v případě hodnocení klasifikaci 0%-49% (tj. F až D). Kromě výše uvedeného musí posudky obsahovat dílčí hodnocení těchto kriterií:

a) Splnění cíle a rozsahu zadání

b) Úroveň zpracování teoretické části (kapitola 1.3.)

c) Úroveň zpracování analytické části 

d) Odborná úroveň návrhové části

e) Přínos a praktické použití návrhu

f) Práce s literaturou 

g) Formální úroveň práce

Dále mohou posudky obsahovat slovní komentář hodnotitele a návrh maximálně dvou otázek hodnotitele k obhajobě bakalářské práce.
12) Student je povinen seznámit se s obsahem obou posudků nejpozději jeden týden před konáním státní závěrečné zkoušky; hodnocení bude pro tento účel k dispozici na intranetu B.I.B.S., popř. na studijním oddělení.
Článek 3
Státní závěrečná zkouška
1) Ke  státní závěrečné zkoušce se může přihlásit pouze student, který splnil všechny studijní povinnosti předepsané studijním programem a ve stanoveném termínu odevzdal bakalářskou práci a další dokumenty dle článku 2 odst. 4 této směrnice. Toto pravidlo neplatí pro studenty, kteří chtějí skládat státní závěrečnou zkoušku v dubnu 2009 – pro ně je poslední termín dosažení plného počtu kreditů den 31.3.2009 - tito mohou přihlášku podat před tímto termínem za předpokladu, že mají úspěšně klasifikován modul „Předdiplomní seminář“. Na jejich přihlášku bude pohlíženo jako na platně podanou, pokud do 31.3.2009 dosáhnou plného počtu kreditů.
2) V roce 2009 bude státní závěrečná zkouška organizována ve dvou termínech:
a. 20.-24.4.2009

b. v období říjen – listopad 2009 – upřesnění bude provedeno při zveřejnění rozvrhů pro akademický rok 2009-2010. 

3) Státní závěrečná zkouška se koná před komisí pro státní závěrečnou zkoušku. Komise se skládá z předsedy a dalších členů  a  musí být nejméně tříčlenná. Právo zkoušet mají pouze profesoři, docenti a odborníci schválení akademickou radou. Organizační a technické potřeby zkušební komise a zápis o průběhu zkoušky zajišťuje tajemník komise. Tajemník komise není členem komise.  
4) Průběh státní závěrečné zkoušky řídí a za činnost komise odpovídá její předseda jmenovaný rektorem. V případě nepřítomnosti předsedy ho zastupuje jím pověřený člen komise.
5) O průběhu státní závěrečné zkoušky se vyhotoví protokol, který podepíše předseda komise a všichni přítomní členové komise.
6) Státní závěrečná zkouška má dvě části: obhajobu bakalářské práce a ústní odbornou zkoušku - rozpravu. Obě části jsou hodnoceny. Při hodnocení obhajoby bakalářské práce komise přihlédne k hodnocení práce vedoucím práce a oponentem. Při hodnocení rozpravy komise zohlední výkon studenta v jednotlivých tematických okruzích rozpravy. Hodnocení obou částí se provádí dle  čl. 12 studijního řádu B.I.B.S. Tematické okruhy rozpravy jsou: ekonomika, řízení podnikatelského subjektu, právo v podnikání, finance podnikatelského subjektu.
7) Doporučený průběh státní závěrečné zkoušky:

a. Program zkušebního dne bude zveřejněn nejpozději týden před konáním státních závěrečných zkoušek

b.  Student pozvaný ke zkoušce v časech do 10:00 je povinen se dostavit nejpozději v 7:45. Student pozvaný ke zkoušce v čase  po 10:00 je povinen se dostavit ke zkoušce nejpozději dvě hodiny před jemu stanoveným časem. 
c. Následují zkoušky jednotlivých studentů s tímto průběhem: pozvání studenta před komisi a uvedení studenta tajemníkem; výzva předsedy komise k představení studenta (stručná profesní a odborná charakteristika studenta prezentovaná studentem) a k prezentaci bakalářské práce (časový limit 5-10min); seznámení komise s posudky vedoucího práce a oponenta tajemníkem komise; odborná - diskuse k bakalářské práci, ukončení obhajoby předsedou komise; ústní odborná zkouška – rozprava nad všemi tematickými okruhy rozpravy; ukončení rozpravy předsedou; jednání komise o hodnocení studenta v nepřítomnosti studenta; oznámení studentovi zda uspěl či nikoliv bez sdělení konkrétních výsledků a pozvání studenta, který SZZ složil  na závěr zkušebního dne, kde budou sděleny detaily hodnocení;

d. Ukončení zkušebního dne – za přítomnosti komise a všech zkoušených studentů předseda sdělí studentům výsledky zkoušky a ukončí zkušební den. 
8) Při státní závěrečné zkoušce je student celkově hodnocen známkou ( čl. 12 studijního řádu B.I.B.S.):       

a) „výborně“- v případě, že z obou částí státní závěrečné zkoušky je hodnocen pouze známkami výborně, 

b) „velmi dobře“- v případě, že z obou částí státní závěrečné zkoušky je hodnocen známkami výborně a velmi dobře,

c) „dobře“- v ostatních případech.  

9) V případě, že je student z jedné nebo z obou částí státní závěrečné zkoušky hodnocen známkou nevyhověl (hodnocení 0%-49%), celkové hodnocení se provede až po složení první, popřípadě druhé opravné zkoušky.

10) Je-li obhajoba bakalářské práce hodnocena jako nevyhovující, rozhodne komise zároveň o tom, zda se práce vrátí studentovi k přepracování, nebo mu bude  stanoveno téma nové.

11) Pokud se student nedostaví ke  státní závěrečné zkoušce a neúčast do tří dnů písemně neomluví, hodnotí se známkou nevyhověl. O důvodnosti omluvy rozhoduje předseda komise.

12) Pokud je student hodnocen u státní závěrečné zkoušky známkou nevyhověl, může písemně požádat rektora o povolení konat část zkoušky, v níž nevyhověl,  v opravném termínu.

13) Opakovat státní závěrečné zkoušky lze nejvýše dvakrát, přičemž první opravný termín se určí nejdříve po uplynutí tří měsíců od řádného termínu. Druhý opravný termín se koná v  řádném termínu státní závěrečné zkoušky. Nesplní-li student výše uvedené povinnosti ani ve druhém opravném termínu, studium je mu ukončeno pro nesplnění studijních povinností. 

14) Celkový prospěch studenta za celé studium se hodnotí těmito stupni:

a) „ s vyznamenáním“- byl-li klasifikován u státní závěrečné zkoušky známkou výborně, neobdržel-li během celého studia známku dobře a není-li průměr dosažených známek za celou dobu studia  nižší než 70%,

b) „ vyhověl“- jsou-li výsledky hodnocení státní závěrečné zkoušky a semestrálních zkoušek mezi kritérii hodnocení s vyznamenáním a nevyhověl,

c)  „nevyhověl“ - byl-li klasifikován při státní závěrečné zkoušce známkou nevyhověl.            
Článek 4
Ukončení studia

1) Studium se řádně ukončuje státní závěrečnou zkouškou.
2) Absolventům studia se uděluje akademický titul „bakalář“ (ve zkratce „Bc“ uváděné před jménem).
3) Slavnostní udělení diplomů proběhne na promoci, která je plánována ve dnech:

a. 9.9.2009
b. v období leden 2010 – upřesnění bude provedeno při zveřejnění rozvrhů pro akademický rok 2009-2010.

4) Po ukončení studia obdrží absolvent:

a. Diplom

b. Přílohu k diplomu – vysvědčení o státní závěrečné zkoušce

c. Dodatek k diplomu (Diploma Supplement) 

5) V případě studentů studujících v režimu Double Degree je ukončení studia posuzováno odděleně dle pravidel bakalářského programu a pravidel programu BA (Hons). V případě ukončení obou programů v různých datech je student pozván pouze na jednu promoci, a to na tu v pořadí první.
Doc. Ing. Miloslav Keřkovský, CSc., MBA

Rektor B.I.B.S. v.r.
Příloha 1/ 
Specifikace podoby a struktury bakalářské práce

Bakalářská práce je samostatné tvůrčí dílo studenta závěrečného ročníku bakalářského studijního programu.

Bakalářská práce se odevzdává v elektronické formě prostřednictvím intranetu BIBS a v listinné formě (2x). Listinná forma musí být  v kompaktní jednoduše nerozebíratelné formě opatřené deskami. 
Náležitosti desek bakalářské práce jsou tyto:

1) Název bakalářské práce v českém jazyce

2) Text: Bakalářská práce studijního programu Ekonomika a management
3) Titul, jméno a příjmení autora

4) Text: Brno International Business School (B.I.B.S., a.s.)

5) Text: Brno

6) Rok zpracování práce

Vzor:

Daňové penále v České republice

Bakalářská práce
studijního programu Ekonomika a management 
Karel Novák

Brno International Business School (B.I.B.S., a.s.)

Brno, 2009
Je-li to technicky možné, pak je doporučeno na hřbet desek bakalářské práce uvést jméno, název práce a rok zpracování práce. 

Příklad:

Karel Novák

    Daňové penále v České republice


2009

Textová část bakalářské práce obsahuje (pořadí je závazné):

a) titulní strana
b) abstrakt práce v českém a anglickém jazyce

c) klíčová slova v českém a anglickém jazyce

d) bibliografická citace bakalářské práce dle ČSN ISO 690

e) prohlášení autora o původnosti práce a podpis autora

f) poděkování (nepovinné)

g) obsah

h) VLASTNÍ TEXT BAKALÁŘSKÉ PRÁCE
i) seznam použitých zdrojů

j) seznam použitých zkratek a symbolů

k) seznam obrázků a tabulek

l) seznam příloh

m) přílohy

Náležitosti titulní strany bakalářské práce jsou tyto:

1) Název bakalářské práce v českém jazyce
2) Název bakalářské práce v anglickém jazyce
3) Text: Bakalářská práce studijního programu Ekonomika a management
4) Text: Autor práce Titul, jméno a příjmení autora

5) Text: Vedoucí práce Titul, jméno a příjmení autora

6) Text: Brno International Business School (B.I.B.S., a.s.)

7) Text: Brno

8) Rok zpracování práce

Příklad:

Daňové penále v České republice
The tax penalty in Czech republic

Bakalářská práce studijního programu Ekonomika a management
Autor práce 
Karel Novák

Vedoucí práce 
Doc. Ing. Ivan Karásek, CSc. 

Brno International Business School (B.I.B.S., a.s.)

Brno 
2009
Rozsah textové části bakalářské práce je 40 až 50 stran. 
Povinná osnova VLASTNÍHO TEXTU BAKALÁŘSKÉ PRÁCE (rozvedení bodu h/ výše uvedeného výčtu náležitostí textové části bakalářské práce):

1. Úvod

1.1. Specifikace řešeného problému
1.2. Cíl bakalářské práce
1.3. Použitá teoretická východiska
1.4. Způsob shromáždění dat a informací
2. Analytická část

2.1. Identifikace subjektu 

2.2. … vlastní analýzy- členění podkapitol dle potřeb práce

2.3. …
2.4. Shrnutí poznatků analytické části práce

3. Návrhová část

3.1. … předložení a diskuse návrhu – členění podkapitol dle potřeb práce

3.2. …
3.3. …

4. Závěr

Pozn.: Doporučení k náplni vybraných kapitol – viz dokumentaci modulu Předdiplomní seminář. 

Doporučená úprava textu bakalářské práce:

Písmo základního textu:

Typ: 
Times New Roman

Velikost: 
12, normálně

Řádkování: 1,5

Písmo názvů kapitol:

Typ: 
Times New Roman

Velikost :
14, tučně popř. podtrženě – lze modifikovat dle úvahy autora

Zarovnání textu:

Základní text: 

do bloku

Nadpisy: 


vlevo
Okraje:
Vlevo:

3,5 cm (dle způsobu vazby)
Vpravo:

2,5 cm

Nahoře:
2,5 cm

Dole:

3,5 cm

Číslování stran:
dole uprostřed na stránce, stany se počítají od titulního listu, uvádějí se od vlastního textu

Citace:
dle ČSN ISO 690 Bibliografické citace. 


Pozn: v případě doslovné citace citovaný text ohraničit apostrofy a citovaný zdroj uvést formou poznámky pod čarou na příslušné stránce nebo číslem literárního zdroje v seznamu literatury a číslem strany – např.: (21, str. 56). V případě vlastního zpracování literárního zdroje – na konci citovaného textu uvést odvolávku na číslo literárního zdroje v seznamu literatury – např. (26).[image: image1.png]
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